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GOBIERNO DEL ESTADO ' 2024 - 2030 AGENCIA DE ADMSSSTRACION FISCAL DE YUCATAN

INFORME DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVI'TI'CO
2025 DE LA AGENCIA DE ADMINISTRACION FISCAL DE YUCATAN

El presente informe contiene un anélisis del cumplimiento de los objetivos plateados
en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) presentado para el ejercicio 2025
con el fin de conocer los avances obtenidos y contar con un marco de referencia para el
siguiente programa proyectado para el afio 2026. Lo anterior, con fundamento en los
articulos 26 de la Ley General de Archivos y 28 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan,
en los que se sefiala la formalizacién y cumplimiento del Programa Anual, asi como la
elaboracién de un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual.

El pasado 24 de noviembre de 2025 se publicé en el Diario Oficial del Gobierno del
Estado de Yucatan el Decreto 123/2025 en el que se modificé el Reglamento de la Ley de la
Agencia de Administracién Fiscal de Yucatan con el fin de fortalecer las facultades de diversas
direcciones de la Agencia de Administracién Fiscal de Yucatan, precisando atribuciones
relacionadas con notificaciones, designacién de personal, tramitacion y resolucién de
procedimientos en materia de casas de empefio, verificacién de vehiculos de procedencia
extranjera, aceptacion y control de garantias fiscales, solicitud de avaltos, asi como la
planeacién y ejecucién de procesos tecnoldgicos, por lo que se modernizaron la estructura
organica y las facultades de las direcciones, favoreciendo la simplificaciéon administrativa, lo
que implic6 una actualizacién de los instrumentos de control y consulta archivistica como el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica, el Catalogo de Disposicién Documental, la Guia
de Archivo Documental y los Inventarios Documentales con el ademas propdsito principal de
planear la implementacién, organizacién y control de archivos que coadyuven en los asuntos,
programas, proyectos, acciones y compromisos institucionales.

1. REVISION DE LOS OBJETIVOS

El objetivo general fue el fortalecer el Sistema Institucional de Archivos de la Agencia
de Administracién Fiscal de Yucatan, optimizando el proceso de organizacién y conservacion
documental de los archivos de tramite y concentracién, asi como capacitar al personal en la
materia con la finalidad de contar con archivos funcionales que posean expedientes
correctamente clasificados, ordenados, identificados y resguardados de manera homogénea,
en cumplimiento a la normativa aplicable vigente.

Asimismo, de manera especifica se planted:

» Definir responsabilidades de servidores publicos que coadyuven al desarrollo de la

gestion archivistica.

Contribuir al desarrollo profesional de los responsables de archivo de tramite.

e Contar con instrumentos de control y consulta archivisticos actualizados que
propicien la organizacién, control y conservacién de los expedientes a lo largo de su

ciclo vitjk,.
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 Realizar el traslado controlado y sistematico de los expedientes que ya cumplieron su
vigencia en los archivos de tramite de acuerdo a los plazos de conservacién que indica
el CADIDO vigente de la AAFY.

o Establecer y formalizar la normativa interna que contenga criterios generales y
especificos para eliminar documentos que no reciban el tratamiento de archivo.

2. ACTIVIDADES REALIZADAS EN COMPLIMIENTO AL PADA 2025

Para el cumplimiento de lo anterior, se proyectaron una serie de actividades
programadas a realizarse a lo largo del afio, mismas que se enlistardn a continuacién
sefalando el avance correspondiente:

2.1 Actualizar el registro del Sistema Institucional de Archivos de la Agencia de
Administracion Fiscal de Yucatan, asi como fortalecerlo, con la finalidad de definir
responsabilidades de servidores piblicos que coadyuven al desarrollo de la gestion
archivistica.

e Actualizar o ratificar los nombramientos de los Responsables de Archivo de
Tramite de las Areas Productoras de la Documentacién.

Los Titulares de las unidades administrativas nombraron, por lo menos, a un
Responsable de Archivo de Tramite por cada una de sus &reas productoras de la
documentacién que se encuentran dentro de la estructura organizacional establecida en el
articulo 5 del Reglamento de la Ley de la Agencia de Administracién Fiscal de Yucatan y en
el organigrama general vigente de la Agencia. Dicho nombramiento se realizé a través de
oficio, mismo que posteriormente se documenté y codificé en la Politica para Administrar el
Sistema Institucional de Archivos de la Agencia de Administracién Fiscal de Yucatan.

2.2 Mantener una infraestructura funcional para la conservacién de las instalaciones
del acervo documental, asi como minimizar el riesgo de los incidentes que pueden causar
daio o pérdida de informaci6n en los documentos de archivo, ya que ahi se resguarda la
memoria institucional.

e Realizar las gestiones necesarias para que los bienes muebles destinados para
resguardo de expedientes de archivo de concentracién como anaqueles y
estantes cuenten con las medidas de seguridad necesarias.

Derivado de la verificacién de las medidas de seguridad de los bienes muebles
destinados para resguardo de expedientes de archivo de tramite, durante el mes de agosto
se determind la necesidad de adquisicion de muebles de nuevos anaqueles en las
instalaciones que ocupa el archivo de concentracién de la Agencia, por lo que se solicitd la
adquisicion e instalacion de anaqueles al Departamento de Recursos Materiales y Servicios.
Cabe sefalar que el Departamento en comento se encuentra actualmente en proceso de

reemplazo de los anaqueles en mal estﬁ(./
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2.3 Contribuir al desarrollo profesional de los Responsables de Archivo de Tramite
en materia archivistica proporcionandoles los conocimientos normativo y técnico-practicos
para el cumplimiento de sus funciones.

e Elaborar un calendario de capacitacién en materia archivistica.
e Capacitar a RAT sobre los procesos archivisticos para el desarrollo de sus
funciones.

Derivado de que la Subsecretaria de Innovacién, Mejora Regulatoria y Eficiencia
Institucional (SIMER) publicé en la intranet del Gobierno del Estado de Yucatan hasta el 5de
diciembre de 2025 las nuevas politicas y procedimientos de la AAFY, se programa la
capacitacion en materia archivistica para el ejercicio fiscal 2026, en las cuales se capacitara a
los Responsables de Archivo de Tramite de cada area productora de la documentacion de las
diferentes Unidades Administrativas sobre los criterios especificos para identificacion,
clasificacién y conservacién de manera homogénea de los expedientes generados; asi como
la actualizacién de los instrumentos de control y consulta denominados inventarios generales
y guias de archivo.

2.4 Contar con instrumentos de control y consulta archivisticos actualizados que
propicien organizacién, control y conservacién de los expedientes a lo largo de su ciclo vital.

* Actualizar el Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO).

Durante el afio 2025 se inicié con la actualizacién del CADIDO de Ia AAFY, mismo
que se estima tener listo para su aprobacién en marzo 2026.

e Actualizar el Inventario General de Archivo de Tramite por Unidad Administrativa.

Derivado de que se trabajé en la modernizacion la estructura organicay las facultades
de las direcciones de la Agencia, que concluy6 con la publicacién del Decreto 123/2025 por
el que se modifica el Reglamento de la Ley de la Agencia de Administracién Fiscal de Yucatan,
se consider6 que una vez emitido el nuevo CADIDO, se proceda con la actualizacién de los
Inventarios de Archivo de Tramite de cada Unidad Administrativa, mismos que deberin
enviar de manera mensual al Area Coordinadora de Archivos.

e Actualizar Inventario General de Archivo de Concentracién.

Asimismo, se pretende elaborar un nuevo Inventario General de Archivo de
Concentracién y la transferencia primaria de los expedientes clasificados a través del nuevo
CADIDO durante el ejercicio fiscal 2026.

2.5 Realizar el traslado controlado y sisteméatico de los expedientes que ya
cumplieron su vigencia en los archivos de tramite de acuerdo a los plazos de conservacién
que indica el Catalogo de Disposicién Documental vigente.

e Transferencias primarias.

Durante el dltimo trimestre de 2025, se comenzaron a recibir transferencias primarias
en el archivo de concentracion,-entre las que se recibieron mas de 10,000 expedientes
integrados en 1,500 cajas}(
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2.7 Robustecer la normativa interna que regula el Proceso de Gestion Documental
de la AAFY, que permitan ordenar, identificar, clasificar y conservar de manera homogénea
los expedientes en archivo de tramite de cada drea productora de la documentacién y en
archivo de concentracién y verificar su implementacién y cumplimiento.

e Formalizar la Politica para Administrar el Sistema Institucional de Archivos.

El 05 de diciembre de 2025, se publicé en la intranet del Gobierno del Estado de Yucatén la
Politica para Administrar el Sistema Institucional de Archivos.

3. CONSIDERACIONES

Tras hacer el andlisis de los avances de lo programado para el ejercicio 2025, se obtuvo un
avance importante en el trabajo relativo al fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos,
homologacién de expedientes al interior del 6rgano desconcentrado, emisién de instrumentos de
control, identificacién y consulta archivistica, asi como la preparacién, preparaciéon para la
actualizacion de los Inventarios de Archivo de Tramite y el Inventario General del Archivo de
Concentracidn, por lo que el compromiso de la Agencia de Administracion Fiscal de Yucatan con los
procesos archivisticos continuard durante el 2026.

Se emite el presente Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, el 30 de
enero de 2026, en la ciudad de Mérida, estado de Yucatan, con fundamento en lo dispuesto en los
articulos 26 de la Ley General de Archivos, 28 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan.

Elaboré

L.C.P. Angel Arturo Madrigal Milla, M.A.P.
Titular del Area Coordinadora de Archivos
Agencia de Administracién Fiscal de Yucatan




